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«Dovlat orqanlarinda dovlat qulluguna miisabiqo vasitasila
gobul Qaydalar»mn tasdiq edilmasi barads

Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin Formani

«Dovlot qullugu haqqinda» Azorbaycan Respublikasmm Qanununa doyisikliklor vo
alavalor edilmasi barodo» Azorbaycan Respublikast Qanununun tatbiq edilmasi
haqqinda» Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin 2008-ci il 3 oktyabr tarixli, 830
nomroli Formanmnin 1.4-cii bondinin icrasi ilo bagh garara aliram:

1. «Dovlot organlarinda dovlst qulluguna miisabigo Vasitasilo gabul Qaydalar» tasdiqg
edilsin (alava olunur).

2. «Dovlot orqanlarinda dovlst qulluguna miisabigo Vasitasilo goabul Qaydalarmin tasdiq
edilmasi barado» Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin 2001-ci il 3 sentyabr tarixli, 566
nomrali Formani (Azorbaycan Respublikasinin Qanunvericilik Toplusu, 2001-ci il, Ne 9,
maddo 581; 2003-cii il, Ne 8, maddo 441; 2007-ci il, Ne 8, madda 768, Ne 9, madds 873;
2008-ci il, Ne 5, madds 363) qiivvadon diismiis hesab edilsin.

3. Azorbaycan Respublikasmin Nazirlor Kabinetins tapsirilsin ki, bir ay miiddatinds:

3.1. qiivvads olan ganunvericilik aktlarmm bu Formana uygunlasdirilmasi barada
tok liflorini hazirlayib Azarbaycan Respublikasinin Prezidentins toqdim etsin;

3.2. Azorbaycan Respublikasi Nazirlor Kabinetinin vo miivafiq morkazi icra
hakimiyyati organlarmmn normativ hiiquqi aktlarinin bu Farmana
uygunlagdirilmasini tomin etsin vo bu barads Azarbaycan Respublikasinin
Prezidentino molumat versin;

3.3. bu Farmanla tosdiq edilon «D6vlat organlarinda dévlet qulluguna miisabiqo
vasitosilo gobul Qaydalarwnin 4-cii bandinin ikinci abzasinda nozords tutulmus
inzibati vozifalorin altincr-doqquzuncu tasnifatlarma uygun olan vakant
Vazifalorin tutulmasinin imumi sartlorini miisyyan etsin vo bu barado Azarbaycan
Respublikasmin Prezidentino molumat versin;
3.4. bu Formandan irali golon digar masalalori hall etsin.

4. Bu Forman dorc edildiyi giindon qiivvays minir.

Azarbaycan Respublikasimin Prezidenti

Itham OLIYEV
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Dovlat orqanlarinda dovlat qulluguna miisabiqo vasitasila
gabul Qaydalar:

1. «Dovlot qullugu hagqinda» Azorbaycan Respublikasinin Qanununa miivafiq olaraq
dovlat qulluguna votondaslar miisabigo Vo ya miisahiba asasinda gabul edilirlor.

2. Digor ganunvericilik aktlar ilo tonzimlonon hallar istisna olmaqla, bu Qaydalar dovlot
orqanlarmda doviat qulluguna miisabiga vasitssilo gobul, o ciimlodon miisabigoanin elan
edilmosi, kecirilmasi vo onun yekunlarma dair miivafiq gorar gobul edilmasi masalblorini
tonzimlayir.

3. On alt1 yasina ¢atmus, irqindan, milliyyatindan, dinindan, dilindan, cinsindan, sosial
mangayindon, amlak vaziyyatindon, yasayis yerindon, aqidoesindan, ictimai va diger
birlikloro monsubiyyatindon asili olmayaraq, miivafiq vazifonin talblorine uygun peso
hazirligina malik olan vo Azorbaycan Respublikasinin dovlat dilini sarbast bilon, habelo
dovlat qulluguna gobul edilmak {i¢iin ganunvericiliklo miioyyon olunmus sartlors cavab
veran Azarbaycan Respublikasinin votondaglari dovlst qulluguna qobul edilmak ticiin
miisabigoys buraxilirlar.

4. Azorbaycan Respublikasinin ganunvericiliyino uygun olaraq dévilot organlarinda
inzibati vazifalorin altincr-doqquzuncu tasnifatlarma uygun olan vakant vazifalor tizra
dovlst qulluguna qabul {i¢lin Azarbaycan Respublikasinin Prezidenti yaninda Dovlat
Qullugu Masalalori izro Komissiya (bundan sonra — Komissiya) miisabigo elan edir.
Elan Komissiyanin rasmi internet saytinda va digor kiitlovi informasiya vasitalorinda
verilir. Qanunvericilikdo nozardos tutulmus hallar istisna olmaqla, yalniz bir cinsin
niimayandasi ti¢iin miisabiganin elan edilmasine yol verilmir. Elanda vakant vazifanin



adi, bu vazifani tutmaq istoyan votondaslar qarsisinda qoyulan talblar, o ciimlodan
dovlat qullugunda islomok {i¢ilin lazim olan gartlor gostorilir.

Inzibati vazifalorin altinc1-dogquzuncu tosnifatlarma uygun olan vakant vazifalorin
tutulmasmm imumi sortlori Azorbaycan Respublikasinin Nazirlor Kabineti torofindon
miioyyan edilir voa homin vazifalori tutan dévlat qulluggularinin vazifs talimatlari
miivafiq dovlat organlarmm rohbarlori torafindon bu sortlors uygun olaraq hazirlanar.

5. Dovlat qulluguna gabul edilmoak {i¢iin vatondaslar (bundan sonra - namizadlor)
miisabigo elan edilon giindon etibaran 30 giin arzinde Komissiyaya miiraciat eda bilorlor.
Formasi Azarbaycan Respublikasinin Nazirlor Kabineti tarafindan miiayyan edilan
miiraciat elektron va ya kagiz daswyicilar vasitasilo gondoarila bilar. Bu gaydalarda
Nazarda tutulmus test imtahanindan miivaffaqiyyatlo ¢ixan namizadlor asagidaki sanadlori
Komissiyaya toqdim edirlor:

5.1. arizs;

5.2. soxsiyyatitasdig edon sonadin surati;

5.3. kadrlar ugotunun soxsi varaqosi;

5.4. alitohsil haqqinda sonodin surati;

5.5. amok kitabgasinin surati (oldugu halda);

5.6. ixtisas daracasini tosdiq edon sonadlorin surati (oldugu halda);

5.7. saglamliq haqqinda aray1s;

5.8. dovlat qulluqgularinin bazi kateqoriyalari iglin qanunvericilikde nozards
tutulmus digar Sanadlar.

Sonadlarin suratlori miloyyan edilmis qaydada tosdiq edilir.
6. Namizadlorin sonadlorinin gabulu asagidaki qaydada kegirilir:

6.1. sonadlorin gabulu tigiin miiayyan edilmis miiddat basa ¢atdigdan sonra daxil
olan sanadlor (gostorilon miiddat tigiin pogtla gondarilon sonadlor istisna olmagla)
gabul edilmir;

6.2. Komissiya sonodlorin tamligmi, onlarin qanunvericiliklo vo bu Qaydalarla
miioyyan edilmis sartlora uygunlugunu yoxlayir;

6.3. togdim olunmus sonadlor yoxlanilarkan onlar natamam olduqgda vo ya bu
Qaydalara uygun olmadiqda, habelo sonadlords uygunsuzluq askarlandiqda,
hamin sanadlor 3 is gilinii miidddatinds namizadlors qaytarilir va geyd olunan hallar
aradan qaldirildigdan sonra miiayyan olunmus miiddat ¢orgivasinda gobul edilir.

Namizadlorin sonadlori gobul edildikdon sonra ganunvericiliklo miioyyan olunmus
qaydada onlarin dovlat qulluguna qabul edilmasinin miimk{in olub-olmamas1 gabaqcadan
yoxlanilir.



Do vlat qulluguna gobul edilmak tigiin ganunvericiliklo miioyyan edilmis sortlora cavab
vermoyan, habels bilorokdon yanlis molumatlar vermis namizadlor miisabigadon
konarlasdirilir.

Namizod miisabigodon konarlagdrildiqda, ona Komissiya torafindon 3 is giinii
miiddatinds miisabigodan konarlagdirilmasmin sabablori izah olunan rasmi cavab verilir.

7. Miisabiqo test imtahanindan vo miisahibadan ibarat olur.

8. Test nimunslorinin hazirlanmasi, ekspertizasi, tosdiqi, test imtahaninin toskili,
kegirilmasi, qiymoatlondirilmonin aparilmasi qaydalar1 vekeeid-ballars inzibati vozifolorin
tosnifat1 nozors alinmaqla Komissiya torafindon miioyyan edilir.

Test imtahaninin miioyyan edilmis gaydada kegirilmasi magsadi ilo Azarbaycan
Respublikasmin Talobs Qabulu ilizra Dévlot Komissiyasi va digar qurumlar calb edils
bilor. Bu halda homin qurumlar test imtahaninin kegirilmasi {igiin 6z salahiyyatlori
daxilinda zoruri tadbirlori gormolidir.

9. Test imtahanmnin naticalori hagqinda molumat Komissiyanin rosmi internet saytinda vo
digar kiitlovi informasiya vasitalorinds verilir. Namizodin talobi asasinda ona 2 giin
miiddatinds test imtahaninda topladigi bal haqqinda tosdiq edilmis formada arayis verilir.
Test imtahaninda miimkiin olan baldan inzibati vazifalorin altinci-yeddinci tasnifatlarina
uygun olan vazifalor iizro an azi 75 faizini, inzibati vazifalarin sakkizinci-dogquzuncu
tasnifatlarina uygun olan vazifalor iizra isa an azi 70 faizini toplamis namizad imtahani
miivaffaqiyyatlo vermis hesab edilir.

10. Test imtahanindan miivaffaqiyyatlo ¢ixanlar bu Qaydalarin 5-ci hissasinda nazarda
tutulmus sanadlori 10 is giinii arzindo Komissiyaya taqdim edir vo miisahibaya
buraxilirlar. Miisahiba sonadlorin Qabulu basa ¢atdigdan sonra 30 giin arzinda kegirilir.

11. Miisahibanin kegirilmasi tigiin Komissiya torafindon miisahibs komissiyas1 yaradilir.
Miisahibs komissiyasma miivafiq dovlat orqanlarmin vo Komissiyanin niimayandalori
daxil olur. Onun tarkibine habelo miivafiq saholor iizra alim Vo miitoxassislor da calb
edib bilor. Miisahibs komissiyasmin reqlamenti, miisahibanin kegirilmasi,
giymatlondirilmonin aparilmasi qaydalar1 va kegid ballar1 Komissiya torafindon miioyyan
edilir.

Komissiya miisahibanin kegirildiyi yer va vaxt barads 5 giin avvalcadon namizadlora
molumat verir. Miisahibays buraxilan namizadlorin siyahis1 miisahibani aparan miisahiba
komissiyasinin rahbarine har dofs miisahibs kegirilon giin miisahibs baslanmazdan avval
verilir.

Miisahibs baglanarkon miisahibs komissiyasinin rahbari torafindon namizadlorin siyahisi
elan edilir vo miisahibs komissiyasmin iizvlorindon etirazlar1 olub-olmamas1 sorusulur.
Yaxin qgohumluq va ya soxsi yaxinliq miinasibatinds oldugda, miisahiba komissiyasimnimn
tizvii 6ziino etiraz verir. Namizod asaslar oldugda, miisahibs komissiyasinimn har hansi bir
lizviino etiraz eds bilor. Bels etiraz miisahibs baslanmazdan avval olmahdir.

Hor bir namizadlo miisahibs fardi gaydada on az120 daqigo aparilir vo miisahibanin
naticalari balla giymatlondirilir.



12. Miisahibanin naticalori hagqinda molumat Komissiyanm rasmi internet saytinda vo
digar kiitlovi informasiya vasitalorinda verilir. Namizodin talbi osasinda ona 2 giin
miiddatinds miisahibanin naticasi tizra topladigi bal hagqinda Komissiya torafindon
tosdiq edilmis formada arayis verilir.

13. Test imtahanindan vo miisahibadon miivaffaqiyystl ¢ixmis namizadlor miisabigodan
kegmis hesab edilirlor.

14. Komissiyanm rahbariona toqdim edilon test imtahaninin vo miisahibanin kegirilmasi
barads arayisa asason miisabigonin yekununa dair miivafiq qorar gobul edir.

Qanunvericiliklo basga gayda nazorda tutulmadigda, elan olunmus miisabigada istirak
edarak test imtahanindan va miisabigodan miivaffaqiyyatlo kegmis namizadlor vakant
vazifaya tayin edilmoak iigiin 5 is giinii miiddatinda miivafiq déviat organinin rahbarina
taqdim olunurlar. Homin doviat orqaninin rahbari tagdim olunmus namizadlardan birini
segarak bir il miiddating staj¢i kimi qulluga gabul etmali va vakant vazifaya tayin
etmolidir. Dovliat orqaninin rahbari namizadlarin tagdim olundugu giindon 10 is giinii
miiddatinda Qobul etdiyi miivafig garar barada Komissiyaya malumat vermolidir.

Vakant vazifaya tayin olunmagq tigiin déoviat organimin rahbarina tagdim olunmus, lakin
vakant vazifaya toyin edilmamis namizodlor iki il miiddatinda Komissiyada va doviat
organinda ehtiyat kadr kimi saxlanilir. Bu miiddat arzinda hamin déoviat organinda
analoji vakant vazifalor olduqda, namizadlor onlarin raziig: ilo analoji vazifalara tayin
edilmali va tayin olundugu giindon 5 is giinii miiddatindo Komissiyaya bu barada malumat
verilmalidir. Homin miiddat arzinda digor doviat organlarinda analoji vakant vazifalar
oldugda, Komissiya geyd olunan namizadlari onlarmn razilhigi ilo analoji vazifalora tayin
olunmagq ti¢tin miivafiq déviat orqanimin rahbarina taqdim edir va tayin olundugu giindon
5 is giinii miiddatinda bu barada namizadin ehtiyat kadr kimi saxlandigr déviat organina
malumat verir.

Miioyyan olunmus iki il bitdikdon sonra va ya hamin miiddat arzinda namizadlor inzibati
vazifalora tayin edildikda onlar ehtiyat kadrlar siyahisindan ¢ixarilirlar.

15. Komissiya miisabigonin yekununa dair miivafiq qorar gobul edildiyi giindon iki il
miiddatinds test imtahanmin vo miisahibonin kegirilmasi ilo baglh sanadlorin, o ctimlodan
namizadlorin cavab kartlarmin saxlanilmasmi tomin edir.

16. Test imtahaninin vo ya miisahibanin noticalori ilo razi olmayan namizad hamin
naticalor Komissiyanin rosmi internet saytinda yerlosdirildiyi giindon 5 is giinii
miiddatindo Komissiya torafindon toskil edilmis apellyasiya komissiyasina sikayat vera
bilor. Apellyasiya komissiyasi sikayat¢inin cavab kartini, miivafiq arayis1 vo digor
materiallar1 orizoginin istirak ilo miiqayiso edib arasdirir. Sikayotin baxilmasi
naticalorina dair miivafiq qorar ¢ixarilir. Namizod bu gorardan inzibati qaydada vo (Vo ya)
mohkomays sikayat vero bilor.

17. Miisabigonin kegirilmasi ilo alagadar biitiin xarclor déviot biidcasinds bu mogsadlor
licilin nozords tutulmus vosaitlor dairasinds maliyyslosdirilir.



